
教职工在职进修申报流程

联系人：江山珠（行政楼514办公室），联系电话：22869970（内线1514）










































































































































本人根据工作情况做好安排，自行联系确定进修单位，于每年4月或10月向系部、处室提出下半年的进修计划，并填写《在职进修学习申请表》，辅导员须同时报学工处、系部同意。





申请脱产进修的或非脱产进修但进修专业与工作岗位不一致的；教职工外出进修经费需从学院教师队伍建设经费当中支出的，系部（处室）须报学院审批





申请非脱产进修且进修专业与工作岗位一致的只需系部（处室）审批，系部（处室）报人事处备案





人事处汇总，校园网公示





完成进修后，填写《实践进修鉴定表》，须进修单位填写进修意见并盖章，交人事处存档





系部、处室汇总，审批


































































