2012年教师等专业技术职务申报工作时间安排表

	时 间
	工作要求
	备 注

	2011年11月28日
	将2012年职称申报文件挂网，组织开展申报工作
	人事处

	12月10日前
	个人申报，部门初审，报人事处，领取表格
	申报人员、各部门、系部、附属医院

	12月底
	人事处审核后，召开职改工作咨询会
	人事处

	2012年1月3日
	各系部将申报高级职称人员代表作送审材料整理后报人事处
	申报人员、各部门、系部、附属医院

	1月5日前
	各系部安排申报中（初级）人员进行述职并将测评结果报人事处
	申报人员、各部门、系部

	1月5日
	各系部将申报中（初）级职称人员材料整理后报人事处
	申报人员、各部门、系部

	拟1月上、中旬
	拟召开校评委会，对申报中（初级）人员进行推荐并进行公示
	人事处

	1月15日前
	中（初）级申报材料报送至教育厅职改办
	人事处

	寒假期间
	申报高级职称人员根据要求认真填写相关表格准备有关申报资料，同时申报高级职称人员做好述职准备
	人事处

	拟3月1日
	申报高级职称人员述职
	人事处

	3月2日
	各部门将申报人员的相关表格、送审材料以及电子文档（含系部鉴定），归整后报人事处
	各部门、系部、附属医院、人事处

	3月上旬
	拟召开校评委会，对申报高级职称人员进行推荐并进行公示
	人事处

	3月20日前
	报送材料至教育厅职改办
	人事处
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