福建卫生职业技术学院

请　假　条　　　　　　（存根联）

兹因  　　　　　　　　　　　　需请假  　　天（自　　年　　月　　日

至　　年　　月　　日止）。请给予批准。

处室（系部）意见：                      教务处意见：
分管领导意见：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

请假人：
学院负责人：　　　　　　　　　　　　　　　　　　

                                                  年　　月　　日
备注：　　　

１、请假应事先办理相关手续，经批准后再休假。

２、请假3天内由处室、系部负责人批准（其中教师请假3天及以上须报教务处同意）；请假5天内由分管领导批准；请假5天以上者，由院主要领导批准。

３、请假批准后，存根交处或系部留底，请假条交人事处备查。

―――――――――――――――――――――――――――――――――――――――

福建卫生职业技术学院

请　假　条　　　　　　（人事联）

兹因  　　　　　　　　　　　　需请假  　　天（自　　年　　月　　日

至　　年　　月　　日止）。请给予批准。

处室（系部）意见：                      教务处意见：

分管领导意见：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

请假人：

学院负责人：　　　　　　　　　　　　　　　　　　

                                                  年　　月　　日

备注：　　　

１、请假应事先办理相关手续，经批准后再休假。

２、请假3天内由处室、系部负责人批准（其中教师请假3天及以上须报教务处同意）；请假5天内由分管领导批准；请假5天以上者，由院主要领导批准。

３、请假批准后，存根交处或系部留底，请假条交人事处备查。
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